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Nevelési és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Szolgalata
kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott munkatarsat keres

ugyintézoi

feladatok ellatasara

Hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony teljes munkaiddben.

1. Leend6 munkatarsunk feladatai:

Alapveto feladata az NGSZ ¢és az NGSZ-hez rendelt intézmények szék- és telephelyei jogszabalyban,
valamint az intézmény és az NGSZ kozotti MEGALLAPODAS-ban, valamint az NGSZ szabalyzataiban,
igazgatoi hatdrozataiban és korleveleiben meghatarozott ingatlaniizemeltetési, karbantartasi, felujitasi és
beruhazasi feladatok szabalyszerii, gazdasagos, eredményes és hatékony miikddésének biztositasa.

a) Kozremikodik az NGSZ és a hozzarendelt Intézmények fogyasztasi helyeire vonatkozo koziizemi
szolgaltatoi szerzodések (gaz, elektromos aram, tavhod, geotermikus, viz, szennyviz) elokészitésében,
feliilvizsgalataban, modositasdban, megsziintetésében.

b) Kozremiikddik a fogyasztasméré-oradllasainak havi, illetve rendkiviili leolvasasat kovetéen azok
elektronikus formaban torténd rogzitésében, a rogzitett adatok tartalmi és teljes kori ellenérzésében, a
hibas adatok javitasdban.

c) Elvégzi az energiaszamlak tételes ellenérzését, a tényleges fogyasztast és a szamlazott fogyasztast
egyezteti és szakmai teljesités igazolassal latja el a szamlakat, valamint kd&zremukodik a
szamlareklamaciok kezelésében.

d) Kozremiikodik a kozétkeztetési szolgaltato altal bérelt konyhak koziizemi fogyasztasahoz kapcsolddo
elszamolasok ellendrzésében, a reklamacio kezelésében és a tovabbszamlazas kezdeményezésében.

e) Kozremikodik az NGSZ-hez hozzarendelt intézmények ingatlanjaihoz kapcsolodo miszaki ellenéri,
iizemeltetdi, karbantartoi tevékenységhez kapcsolodd adminisztrativ feladatok ellatasaban az NGSZ
belsd szabalyzatai, igazgatoi utasitasai elirasainak megfelelden.

2. A munkatarsunkkal szembeni elvarasaink:
a) Szakiranyu k6zép-, vagy felséfoku iskolai végzettség
b) ©6nalld6 munkavégzés, jo szobeli és irasbeli kommunikacios készség,
c) MS Office programok (Word, Excel) felhasznaléi szintii ismerete,
d) magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvOképesség.

3. Csatolandé okiratok:
a) oOnéletrajz,
b) legmagasabb iskolai végzettséget, valamint szakképesitést igazold iskolai bizonyitvanyok masolata,

C) a palyazod nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggo kezeléséhez hozzajarul,
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d) a palyazo nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a referenciak valddisagat a
munkaltato ellendrizheti.

e) motivacios levél

4, A munkakor betoltésének feltétele:

Biintetlen el6élet, tovabba a palyazé nem all a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20. § (2) bekezdés d) pontja szerinti biintetdeljaras hatalya alatt, illetve vele
szemben nem allnak fenn a Kjt. 20. § (2d) és (2e) bekezdéseiben foglalt kizaré okok. Ennek igazolasara 3
hénapnal nem régebbi, a fenti feltételeknek megfeleld erkodlcsi bizonyitvany igénylése sziikséges.
5. A palyazok kivalasztasanal elényt jelent:
a) koltségvetési szervnél, miiszaki vagy gazdalkodasi teriileten szerzett tapasztalat,
b) B kategorias jogositvany
6. A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthets.
7. Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIIL.
torvény, valamint az intézményvezet6i rendelkezés alapjan 1étrejott megegyezés az iranyadok.

8. A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2023. szeptember 28.

9. A palyazatok benytjtasanak médja:

Amennyiben felkeltettiik érdeklédését és megfelel a fenti kovetelményeknek, tigy a csatolando okiratokat
az allashirdetes@ngsz.hu e-mail cimre varjuk.

10. A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2023. oktober 05.

Kérjiik a palyazat targyaban megjelolni a megpalyazott munkakort!
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