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Nevelési és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Szolgalata

kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott munkatarsat keres

Koltségvetési referens
(gazdasagi foeloadod)

munkakor betoltésére

Hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony teljes munkaiddben.

1. Leendé munkatarsunk feladatai:

Alapvet6 feladata az NGSZ-hez rendelt intézmények jogszabalyban, valamint az intézmények és az NGSZ
kozotti Megallapodasban, tovabba az NGSZ szabalyzataiban és igazgatdi hatarozataiban meghatarozott
gazdasagi tevékenység figyelemmel kisérése.

2.

a)

b)

d)

Kozremiikddik az NGSZ-hez rendelt intézmények konyvelési adataibol elkészitett idokozi koltségvetési
jelentés, az id6kozi mérlegjelentés elkészitésében, kozremiikodik az adatok KGR-rendszerbe torténd
rogzitésében, a hibatlan adatszolgaltatas érdekében gondoskodik a sziikséges javitasokrol a
konyvelésben (teljesités atkonyvelés, eldiranyzat modositas kezdeményezése).

Elkésziti az Intézmények konyvelési adataibol az Intézmény gazdalkoddsanak kimutatdsa nevezetii
tablazatot, elésegitve az intézmények koltségvetésének az ellendrzését, az eldiranyzat felhasznalas
kovetését.

Részt vesz az intézmények altal elkészitett vagy elokészitett tervezés, koltségvetés, beszamold
ellenérzésében, kozremiikodik a KGR-rendszerbe térténd rogzitésében, ellenérzésében, gondoskodik a
hibatlan adatszolgaltatas tovabbitasdhoz sziikséges javitasokrol.

Részt vesz a konyvelés napi €s havi szinti ellenérzésében, kdzremiikodik a havi, negyedéves és éves
zarasi feladatok elvégzésében, a konyvviteli €s nyilvantartasi szamlak megnyitasaban, a nyitas utani
feladatok elvégzésében.

Elkészit egy teljes kort és tételes dokumentaciot az éves koltségvetési beszamold és a zaromérleg
adatainak alatamasztasahoz.

Szakmai iranymutatassal segiti az Intézményeket az 6nkoltség szamitasi hatarozatok elkészitésében,
ellenérzi az intézményi Onkoltségszamitasokat, valamint gondoskodik az Onkoéltség szamitasi
szabalyzat aktualizalasarol.

A munkatarsunkkal szembeni elvarasaink:

a)

b)

c)
d)

szakiranyl (pénzigyi-szamviteli, kozgazdasagi, gazdasagi) felséfoku iskolai végzettség; kdzép- vagy
fels6foku iskolai végzettség és szakiranyu (mérlegképes konyvel6i) fels6foka szakképesités

Microsoft Office programok (Word, Excel) alkalmazas szintli ismerete,
magyar allampolgarsag, biintetlen eloélet, cselekvoképesség

6nallo munkavégzés, tanulékonysag, hatarozott fellépés, jo kommunikacios készség.
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3. Csatolandé okiratok:
a) fényképes szakmai o6néletrajz,
b) legmagasabb iskolai végzettséget, valamint szakképesitést igazolo iskolai bizonyitvanyok masolata,
C) motivacios levél, referencia levél,

d) a palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzéjarul,

e) apalyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét a munkaltato ellendrizheti.
4. A munkakor betoltésének feltétele:

biintetlen eléélet, tovabba a palyazo nem all a kdzalkalmazottak jogalldsarol szolo 1992. évi XXXIII.
torvény (a tovabbiakban Kjt.) 20. § (2) bekezdés d) pontja szerinti biintetdeljaras hatalya alatt, illetve
vele szemben nem allnak fenn a Kjt. 20. § (2d) és (2¢) bekezdéseiben foglalt kizard okok.

5. A palyazék kivalasztasanal elonyt jelent:

a) allamhaztartasi szamviteli gyakorlat

b) TITAN rendszer ismerete

c) koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat.
6. A munkakér betolthetoségének idépontja:

legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal.
7. Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény, valamint az intézményvezetdi rendelkezés alapjan 1étrejott megegyezés az irdnyadok.
8. A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2022. méajus .22.
9. A palyazat benyujtasanak mdédja:

Amennyiben felkeltettiik érdeklodését és megfelel a fenti kovetelményeknek, tigy a csatolandd okiratokat az
allashirdetes@ngsz.hu e-mail cimre varjuk.

Kérjiik a palyazat targyaban megjeldlni a megpalyazott munkakort.
10.A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2022. majus .31.
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